Buenas practicas de Integracion e implicacidon de los cargos
intermedios y directivos de PRL

Facilitar gestion de PRL de cargos intermedios mediante generacién
de listados de profesionales pendientes Marzo 2024

Descripcion de la tarea

Dado que el afio anterior desde UPRL se envié a cada mando del Area de Gestién Sanitaria Sur de Cérdoba
el documento DOC23_03 "Informacion sobre los cursos de formacidn en materia de prevencidn de riesgos
laborales" con el apartado de cursos obligatorios cumplimentado para cada puesto de trabajo a su cargo,
obtenida en cada caso del documento de evaluacién de riesgos del puesto concreto, (la generacién por
tanto del documento cumplimentado pudo ser llevada a cabo por nuestro apoyo administrativo), en el que
solamente quedaba pendiente cumplimentar los datos personales de cada profesional y la firma de ambos
y fecha, a raiz de la documentacidon cumplimentada enviada a UPRL se generd una base de datos en la que
figuraban los profesionales de cada centro/unidad/UGC que habian firmado el documento DOC23_ 03 junto
con su mando (quedando la persona trabajadora con una copia del mismo). Dado que no se recibieron
documentos firmados del 100% de las personas trabajadoras, del AGSSC, se evidencié la necesidad de dar
un paso mas para facilitar a cada mando la gestién de los profesionales que quedaron pendientes. Al pedirle
desde nuestra UPRL a los cargos intermedios que instasen a las personas trabajadoras a cumplir esta
obligacidon, expresaban que no recordaban qué profesionales habian firmado el documento DOC23 03 de
su servicio, e incluso nos indicaban la incorporacién de nuevos profesionales en las ultimas semanas. Esta
situacion debia ser solventada.

Solucién adoptada

Para 2024, dentro del objetivo de medidas para favorecer la integracion e implicacion de los mandos
intermedios y directivos del centro en la gestién de la PRL nos hemos propuesto enviar ahora a cada mando
un listado de profesionales a su cargo pendientes de la firma del documento DOC23_03, para lo cual hemos
utilizado la base de datos (en formato excel) citada anteriormente, cuyos datos cruzamos con los datos que
figuran en la aplicacién Winsehtra mediante la aplicacién de una serie de férmulas (se adjunta a esta
publicacién tutorial en formato .doc y disponemos también para quien la necesite, hoja de cdlculo en
formato excel con algunos ejemplos) resultando un listado de profesionales pertenecientes a un
servicio/UGC concreta pendientes de la firma del documento DOC23_03 (bien porque no firmaron el afio
anterior, o bien por ser profesionales de nueva incorporacién) que se envia a cada mando, el cual a su vez
puede instar a cada persona trabajadora a cumplir su obligacién de cursar aquella formacion que la
evaluacién de riesgos de su puesto de trabajo ha mostrado como necesariamente obligatoria.

Adicionalmente, la herramienta desarrollada por nuestra UPRL serd también utilizada para aplicar la misma
técnica de retroalimentacion a los cargos intermedios en relacién a otras bases de datos como es la de
control de disponibilidad/puesta a disposicion de equipos de proteccidn individual, cuyos datos se vienen
recogiendo desde hace afios en una base de datos local.




Resultados o consecuencias de la implantacidn de la Buena Practica

Entendemos que esta practica que ya hemos utilizado en meses anteriores (se han enviado ya listados a
distintos responsables y consultado su opinidn, mostrandose muy favorable en la totalidad de los casos, ya
gue entienden que facilita su trabajo), se va a mantener en el tiempo, lo que redundara en facilitar las
tareas de gestién en materia de prevencién de riesgos laborales de cargos intermedios y personal directivo
del Area de Gestidn Sanitaria Sur de Cérdoba.

Se adjunta tutorial en formato Word, se dispone de hoja de célculo con ejemplos de las férmulas indicadas.
Para cualquier duda o sugerencia, se puede contactar con nuestra UPRL.

Estado en el que se encuentra la Buena practica

Finalizada y en condiciones para su continuidad

Autoria: José Antonio Garrido Mufioz.
Area de Gestidn Sanitaria Sur de Cérdoba.




FILTRAR PROFESIONALES PENDIENTES DE FIRMAR DOC23_03.

1.-Abrir Winsehtra y explorador de formacion. (Pestafia formacidn).

2.-Elegir “centro de trabajo” lo mas alto (UPRL 2.06) Asegurarse que esta picada la casilla “INCLUIR LOS
SUBCENTROS DEL SELECCIONADO”.

Archivo Empresa 1T. Filiacén Evaluacion Planificacidn  Formadén — Contrates  EPIs Documentos Ventama 7

L fadr Ly Limpiar Todo x Empresa: |SERVICIO ANDALUZ DE SALUD .
Panel de Opciones 1 X r“v Explorador de la formacién[i.. X ]
= Vistas Explorador de la formacién fii i riterios de seleccién
Centro de Trabajo: |UPRL
Estruct = . 3
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@ Formadidn  Informacisn
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FORMAC. EQUIPOS ASIST. URGENT A PACIENTES EN INVESTIG. (EVE) T |
FORMACION AVANZADA EN RIESGO BIOLOGICO

FORMACION BASICA EN EVE (ENFERMEDAD VIRUS EBOLA)
FORMACION BASICA EN PRL , PRESENCIAL J
FORMACION BASICA EN PRL, VIRTUAL

FORMACION DE RECURSO PREVENTIVO (50 Horas)

FORMACION EM PRL PARA REPRESENTANTES ADMON/ MIEMBROS CS5
FORMACION EN SEGURIDAD VIAL (CURSOS ESPECEFICOS)

GESTION PRL PARA CARGOS INTERMEDIOS
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GESTION DEL TIEMPO

HARTI TNANES NTDE- ME DEAMAS DAD A |A CECTIAR NE ESTDES M 1IC

w
o
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9’ Formacién

Ll. Filiacién

ajoa|o|ojo|o|xmo|a|jo|oim

E» Cerrar
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3.-Picar cualquier curso (recomiendo FORMACION BASICA EN PRL VIRTUAL). Aceptar.

4.-Una vez abierta la tabla del explorador de formacion, picar con el botdn derecho en cualquier parte de la
tabla, seleccionar el seleccionador de campos y con el ratén arrastrar el campo UGC/Unidad a la parte
superior izquierda de la tabla para que ocupe la primera columna.

ey —————

o Empleado Centro de trabajo Puesto de trabajo princpal FORMACION BASICA EN PRL. VIRTUAL Estado
44356680 U2.06 - UPRL 2.06 00ves TE % {Pendente
19251 U2.06/3321/3521/0025 - x {Pendente
161656 U2.06/3921/3321/10025 - H, INFANTA MARGARITA DE CABRA™™ 082600111 - ELECTRICISTA 01/01/2007 {Pendiente
21835 U2.06/3921/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA™ 050200042 - JEF. SV, ANESTESIOLOGIA Y REANIMACION A.QU 01/01/2008 {Pendiente
28470 U2.06/3921/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA™ 061400075 - FEA DE OBSTETRICIA ¥ GINEC. 01/11/2008 {Pendente
22439 U2.06/3921/3321/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA™™ 083500140 - PERSONAL LAVATO ¥ PLANCHADO x (Pendiente
5002 U2.06/3921/3921/10025 - H, INFANTA MARGARITA DE CABRA™ 071000106 - AT.5.DUE, % {Pendente
77013 U2.06/3921/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA™™ 070800000 - FISIOTERAFELTA 01/01/2006 {Fendents
16418 U2.06/3348/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SLR 082700000 - CELADCR CONDUCTOR 01/11/2008 (Pendients
181003 U2.06/3948/3211/032L1 - DISPOSIT, APOYO CORDOBA SUR. 081300091 - TFA, ADMINISTRACION GENERAL 28/09/2007 {Pendients
85421 2.06/3946/3211/03211 - DISFOSIT. APOYO CORDOBA SLR 082700000 - CELADOR CONDUCTOR. x {Pendente
15838 U2.06/3948/3211/211 - 052600000 - FARMACELTICO x (Pendiente
15850 U2,06/3948/3328/21259 - Priego de Cirdoba C5™ 051900101 - MEDICO DE FAMILIA DE EBAP x {Pendents
246221 U2.06/3891/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SUR 082300000 - AUYILIAR ADMINISTRATIVO 01/12/2022
21122 U2.06/3931/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SUR 071000106 - AT.5./D.ULE 01/12/2021
84289 12.06/3991/3211/03211 -DISPOSIT, APOYO CORDOBA SUR 082700000 - CELADCR CONDUCTOR. 01/01/2015 {Pendiente
16152 U2.06/3931/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SLR 071000106 - AT.5./D.ULE. 01/01/2008 {Pendente
54394 2.06/3591/ 321105211 - DISPOSIT APOVO CORDOBA SUR. 71500106 - A1.5./D ULE. G308 2008 Pendentz
162736 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO Recas.ne 21-T,E, EN RADIODIAGNOSTICO 24/01/2008 {Pendiente
21711 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO (= 6 - AT.S.D.ULE. 01/01/2008 {Pendiente
21359 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO Previsudlizar tabla |00 = AUXILTAR ADMINISTRATIVG 03/01/2023
16543 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT, APOYO Impririr tabla 00 - ADMINISTRATIVG 01/06/2008 {Pendiente
24342 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO Exportar a CSV 00 - VETERINARIO 01/01/2009 {Pendent
84267 U2.06/3991/3211/05211 - DISPOSIT. APOTO ‘Selectonador de campas 00 - CELADGR CONDUCTOR. 01/03/2023
151422 U2.06/3381/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO Configuracién por defecto 00 - CELADCR CONDUCTOR x {Pendente
84210 U2.06/3991/3211/032L1 -DISPOSIT, APOYO CORDOBA SUR 082700000 - CELADCR CONDUCTOR. 01/01/2009 {Pendients
84754 2.06/3991/3211/03211 - DISFOSIT. APOYO CORDOBA SLR 071000106 - AT.5./D.ULE 01/01/2008 {Pendente
233571 U2.06/3391/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SUR 082700000 - CELADOR CONDUCTOR. 01/10/2022
218673 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT, APOYO CORDOBA SUR 051900101 - MEDICO DE FAMILIA DE EBAP x {Pendentz
98654 12.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SLR 082700000 - CELADOR CONDUCTOR 01/08/2008 {Pendente
21642 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SUR 082700000 - CELADOR CONDUCTOR. 01/05/2008 Pendient
246013 U2,06/3991/3211/03211 - DISPOSIT, APOYO CORDOBA SUR 071000106 - AT.5./D.ULE, 01/03/2022
271869 U2.06/3891/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SUR 051900101 - MEDICO DE FAMILLA DE EBAP 01/05/2022
83101 17.0473951 /3211113211 -DISPOSIT. APOYO) CORNORA SIR 14 1300111 - MFTICO) DF FAMTITA BF FRAP . it Pendente
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FILTRAR PROFESIONALES PENDIENTES DE FIRMAR DOC23_03.

ey ———— ————————————————————————————— |

Ne.Empleado Centro de trabajo Puests de trabajo principal FORMACION BASICA EN PRL. VIRTUAL Estado
44356680 UZ.06 - UPRL 2.06 071400022 - T.E. DE ANATOMIA PATOLOGICA x (Pendient=)
19251 U2.06/3921/3921/0025 - x (Pendient=)
161656 U2.06/3921/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA™ 082500111 - ELECTRICISTA 01/01/2007 {Pendente)
21835 U2.06/3921/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA™™ 080200042 - JEF. 5V. ANESTESIOLOGIA ¥ REANIMACICN A.QU 01/01/2006 {Pendente)
29470 U2.06/3921/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA®* 051400078 - FEA DE OBSTETRICIA ¥ GINEC. 01/11/2008 (Pendiente)
22439 U2.06/3921/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA®* 083600140 - PERSONAL LAVADO Y PLANCHADO x (Pendiente)
85002 U2.06/3921/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA** 071000106 - A.T.5./D.U.E x {Pendiente)
77013 UZ.06/3921/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA ™ 070900000 - FISIOTERAPELTA 01/01/2006 (Pendient=)
16418 U2.06/3948/3211/03211 - DISPOSIT, APOYQ CORDOBA SUR 082700000 - CELADOR CONDUCTOR 01/11/2008 (Pendient=)
181003 U2.06/3948/3211/03211 - DISPOSIT, APGYO CORDOBA SUR 081300091 - TFA, ADMINISTRACION GENERAL 28082007 {Pendente)
85421 U2.06/3948/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SUR 082700000 - CELADOR CONDUCTOR x {Pendente)
15838 U2.06/3948/3211/211 - 052600000 - FARMACEUTICO x (Pendiente)
15860 U2.06/3948/3328/21259 - Priego de Cérdoba C5** 2900 101 - MEDICO DE FAMILIA DE EBAP x (Pendiente)
245221 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBY EUUUUU - AUXILIAR ADMINISTRATIVO 01/12/2022
21122 U2.06/3991/321|UGC/Unidad |APOYO CORDOB! [Correo clectarico 00106 - A.T.5./D.U.E. 01/12/2021
54259 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOB [F. Gt Reco. 10000 - CELADOR CONDUCTOR 01/01/2015 (Pendient=)
16152 U2.06/3391/3211/03211 - DISPOSIT, APGYO CORDOB | SEr¥id 00106 - A.T.5./D.UE. 01/01/2009 {Pendente)
84224 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBI ii:::;p 00106 - A.T.5./D.UE. 01/06/2008 {Pendente)
162736 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOB# W (100021 - T.E. EN RADIODIAGMOSTICO 24/01/2008 (Pendiente)
21711 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APGYO CORDOB# 00106 - A.T.5./0.U.E 01/01/2006 (Pendiente)
21259 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOB! = 100000 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO 03/01/2023
16543 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT, APOYQ CORDOBA SUR 082100000 - ADMINISTRATIVO 01/06/2008 (Pendient=)
24342 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SUR 062500000 - VETERINARIO 01/01/2008 (Pendient=)
84257 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SUR 082700000 - CELADOR CONDUCTOR 01/03/2023
151422 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT, APGYO CORDOBA SUR 082700000 - CELADOR CONDUCTOR x {Pendente)
84210 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SUR 082700000 - CELADOR CONDUCTOR. 01/01/2009 (Pendiente)
84254 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SUR 071000106 - A.T.S./D.U.E. 01/01/2009 (Pendiente)
238571 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT, APOYO CORDOBA SUR 082700000 - CELADOR CONDUCTOR 01/10/2022
218673 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT, APOYO CORDOBA SUR 051900101 - MEDICO DE FAMILIA DE EBAP x (Pendient=)
98654 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT, APOYO CORDOBA SUR 082700000 - CELADOR CONDUCTOR 01/06/2008 (Pendientz)
21642 U2.06/3931/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SUR 082700000 - CELADOR CONDUCTOR 01/06/2008 {Pendente)
296013 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT, APOYO CORDOBA SUR 071000106 - A.T.5./D.U.E, 01/03/2022
271869 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SUR 051900101 - MEDICO DE FAMILIA DE EBAP 01/05/2022
189101 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SUR 051900101 - MEDICO DE FAMILIA DE EBAP 01/01/2012 (Pendiente)
83725 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT, APOYO CORDOBA SUR 071000106 - A.T.5./D.U.E. 0301/2023
243677 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT, APOYO CORDOBA SUR 082700000 - CELADOR CONDUCTOR x (Pendient=)
65741 U2.06/3931/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SUR 052100000 - ADMINISTRATIVO 03/01/2023

5.-Una vez insertado el campo en la tabla (debe aparecer la cabecera a la izquierda: UGC/Unidad), picamos
en la cabecera indicada para que se ordenen los datos por orden alfabético. Cerramos ya el seleccionador
de campos, porgue no lo vamos a necesitar para nada.

Arrastre hasta agui un titulo de columna para agrupar los elementos por ese criterio.

UGCUnidad MN% Empleado Centro de trabajo
= 117244 U2.06/3991/3%21/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA

= 22073 U2,06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA
= 21957 U2.06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA
= 98935 U2.06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CAEBRA
= 22435 U2,06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA
= 37167 UZ.06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA
= 21993 U2.06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CAEBRA
= 85271 U2,06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA
= 182334 U2.06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CAERA
UGCO00141 - REHABILITACION ¥ REUMA. ..
UGCO00141 - REHABILITACION Y REUMA...

16543 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APCYO CORDOBA SUR
21287 U2,06/3991/3211/03211 - DISPOSIT, APOYO CORDOBA SUR,

UGC000141 - REHABILITACION ¥ RELMA. ..

44301 UZ.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT,

APOYO CORDOBA SUR

UGCO00141 - REHABILITACION Y REUMA. ..

95029 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT,

APOYO CORDOBA SUR

UGCO00141 - REHABILITACION Y REUMA. ..

22080 UZ,06/3991/3211/03211 - DISPOSIT,

APOYO CORDOBA SUR

UGC000141 - REHABILITACION ¥ RELMA. ..

209643 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT,

APOYO CORDOBA SUR

UGCO00141 - REHABILITACION Y REUMA. ..

172951 U2,06/3991/3211/03211 - DISPOSIT.

APOYO CORDOBA SUR

UGCO00141 - REHABILITACION Y REUMA. ..

16304 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT,

APOYO CORDOBA SUR

UGC000141 - REHABILITACION ¥ RELMA. ..

170358 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT,

APOYO CORDOBA SUR

UGCO00141 - REHABILITACION Y REUMA. ..

106853 U2,06/3991/3211/03211 - DISPOSIT.

APOYO CORDOBA SUR

UGCO00141 - REHABILITACION Y REUMA. ..

191757 U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT,

APOYO CORDOBA SUR

15919 U2.06/3951/3211/03211 - DISPOSIT.

APOYO CORDOBA SUR

UGCO00141 - REHABILITACION ¥ REUMA. ..
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FILTRAR PROFESIONALES PENDIENTES DE FIRMAR DOC23_03.

6.-Seleccionamos todas las lineas de la UGC que nos interesa (por ejemplo radiodiagndstico) con la tecla de
mayusculas (flecha arriba) y la tecla del cursor hacia abajo. Una vez estan todos los campos seleccionados,
vamos a exportarlos a fichero .CSV.

| Exploracion de la formacién/informacién - Tabla de resultados

Arrastre hasta aqui un titulo de columna para agrupar los elementos por ese criterio.

UGECUnidad M2,Empleado Centro de trabajo
= 1} * U2.06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA

= U2.06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA
= U2.06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA
= U2.06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA
= U2.06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA
= U2.06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA
= U2.06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA
= U2.06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA
= U2.06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA
U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT, APOYO CORDOBA SUR.

UGCO00141 - REHABILITACION Y REUMA. ..

UGCO00141 - REHABILITACION Y REUMA. ..

U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SUR.

UGCO00141 - REHABILITACION Y REUMA. ..

U2.05/3991/3211/03211 - DISPOSIT.

APOYO CORDOBA SUR.

UGCO00141 - REHABILITACION Y REUMA. .. U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SUR.
UGC000141 - REHABILITACION Y REUMA. .. U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT, APOYO CORDOBA SUR
UGCO00141 - REHABILITACION Y REUMA. .. U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT, APOYO CORDOBA SUR

UGCO00141 - REHABILITACION Y REUMA. ..

U2.05/3291/3211/03211 - DISPOSIT.

APOYO CORDOBA SUR

UGCO00141 - REHABILITACION Y REUMA. ..

U2.05/3991/3211/03211 - DISPOSIT.

APOYO CORDOBA SUR.

UGC000141 - REHABILITACION Y REUMA. .. U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SUR.
UGC000141 - REHABILITACION Y REUMA. .. U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT, APOYO CORDOBA SUR
UGCO00141 - REHABILITACION Y REUMA. .. U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT, APOYO CORDOBA SUR
UGCO00141 - REHABILITACION Y REUMA. .. U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT, APOYO CORDOBA SUR
UGCO00141 - REHABILITACION Y REUMA. .. U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SUR.
UGC000141 - REHABILITACION Y REUMA. .. U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SUR.
UGC000141 - REHABILITACION Y REUMA. .. U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT, APOYO CORDOBA SUR.
UGCO00141 - REHABILITACION Y REUMA. .. U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT, APOYO CORDOBA SUR
UGC000141 - REHABILITACION ¥ REUMA, .. . U2.06/3991/3211/03211 - DISPOSIT. APOYO CORDOBA SUR.

7.-Picar con el botén derecho sobre la tabla y seleccionar el apartado “EXPORTAR A CSV”. Esto lo hacemos
picando en los tres puntos que hay a la derecha del campo “NOMBRE DEL FICHERO”. Se abre la ventana
para guardar el fichero en formato CSV (es parecido a Excel).

Arrastre hasta aoui un fhila de columna nara aorunar los elementns nor ese criterio.

Il Detalles de la exportacidn a CSV X

uG

Puesto de trabajo principal

Nombre del fichero: |

_I |A MARGARITA DE CABRA

062250000 - MEDICO DEL TRABAIO

|A MARGARITA DE CABRA

071000106 - A.T.5./D.U.E.

|A MARGARITA DE CABRA

082200000 - COCINERO

Aceptar Cancelar

|A MARGARITA DE CABRA

A MARGARITA DE CABRA

071400090 - TECNICO ESP. ELECTROMEDICINA

37167 U2.06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA

071400021 - T.E. EN RADIODIAGMNOSTICO

21598 U2,06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA

v}
a
0
o
082300000 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO a
0
0
a

061400015 - FEA DE PSIQUIATRIA

-7 .+ Computer
UGCO00141 - REHABILITA e \,}

UGCO00141 - REHABILITA Organize ¥  New folder
UGCD0D 141 - REHABILITE . :

& Favorites Name Date modified Type ES |
UGCO0D 141 - REHABILIT!
- ] B Desktop || laboratorios.csv 30/01/2024 11:25 CsV File 13KB
UGCO00 141 - REHABILIT!

& Downloads

UGCD00 141 - REHABILITE
UGC00D141 -REHABILITY| [ Libraries
UGCO00 141 - REHABILIT! % Documents
UGC000141 - REHABILITE ot Music
UGCD0D 141 - REHABILITE =] Pictures
B videos
UGCO00 141 - REHABILIT!
UGCODD141 -REHABILITE 18 computer
UGCD0D 141 - REHABILITE 4 Local Disk (C:)
UGCO0D 141 - REHABILIT! 43 CD Drive (2)
UGCO00 141 - REHABILIT! Lt Garic 1 T (Vs
UGCD0D141 -REHABILITE
e ——— ‘E Network
UGCD00141 - REHABILITE
UGCO00 141 - REHABILITE
UGCO00 141 - REHABILITE Fis rame: |1
UGCO00141 - REHABILIT save a5 type: [Cev (=)
UGCO00 141 - REHABILIT!
UGCO00141 - REHABILIT/ ‘4 Hide Folders Cane
UGCO00 141 - REHABILIT)
UGCO00 141 - REHABILITACION Y REUMA. .. 22259 U2,06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA 083100000 - CELADCR i
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FILTRAR PROFESIONALES PENDIENTES DE FIRMAR DOC23_03.

8.-Procedemos a guardar el fichero en la carpeta personal de nuestro repositorio (dentro de Computer).

Exploracién de la formacién/informacidn - Tabla de resultados

Arrastre hasta aa0iun tihiln de columna nara anrinar Ins Alementns nor ese riterio

IR Detalles de Ja exportacion a (SV x
UGH Puesto de trabajo principal
Nombre del fcheros: | ] [}MARGARITADE CABRA 052250000 - MEDICO DEL TRABAIO
|A MARGARITA DE CAERA 071000106 - A.T.5./D.U.E.
B |A MARGARITA DE CABRA 082200000 - COCINERO
B Aceptar I Cancelar |A MARGARITA DE CABRA 082300000 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO
- MARGARITA DE CABRA 071400090 - TECNICO ESP, ELECTROMEDICINA
37167 U2.06/3391/3321/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA 071400021 - T.E. EN RADIODIAGNOSTICO
21998 U2.06/3991/3521/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA 051400015 - FEA DE PSIQUIATRIA
: ( J ( ;‘ < 7 Computer ~ | ~ 23 | search reposITORIO
LIGC000141 -REHABILITA | - N =
UGC000141 -REHABILIT/  Organize ~  New folder
N Bl Desktop 2] Name - Date madified Type | Size |
LIGC000141 - REHABILIT i Dowrloads
|| lsboratorios. csv 30/01/2024 11:25 CSVFile 13KB

UGC000141 -REHABILITY
LUGCD00141 - REHABILTT¢ = Lbraries
5 Documents
o Music
- =] Pictures
UGCD0D141 -REHABILTTY I vigeos
UGC000141 - REHABILITZ
UGC000141 -REHABILIT: = % Computer
UGCO00141 -REHABILIT: ™ Local Disk (C:)
[ i CD Drive (D2
E5S Gar

Diraya

UGC000141 - REHABILIT/ procesos iz

UGc000141—P.EHABIer:j T ™M T

UGC000141 - REHABILIT/ WINDOWS LI

LUGC000141 - REHABILITZ
LUGCO00141 - REHABILIT

LUGC000141 - REHABILITZ
LUGCO00141 - REHABILIT

UGC000141 - REHABILIT#

UGCO00141 - REHABILTTE Fi name:

UGC000141 - REHABILIT/ Save 25 type: [Cov (*.c50)

UGC000141 - REHABILIT/

UGCO00141 - REHABILIT/ = Hide Folders

UGC000141 - REHABILIT/

UGC000141 - REHABILITACION Y REUMA. .. 22259 U2.06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA 033100000 - CELADOR

UGC000141 - REHABILITACION Y REUMA. .. 22546 U2.06/3991/3921/10025 - H.INFANTA MARGARITA DE CABRA 082300000 - AUXILIAR. ADMINISTRATIVO

9.-Nombro el fichero, y lo descargo (picar en “SAVE”). Ahora abro mi repositorio personal y busco el fichero
en formato CSV. (Cierro ya la tabla de Winsehtra).

10.-Dejo en la columna izquierda los DNI, y genero una columna a su derecha con la férmula:

=DERECHA(B2;9) de forma que se eliminen los ceros de la izquierda que salen de los datos de DNI de
Winsehtra, ya que para poder compararlos con nuestra base de datos que no tiene los ceros a la izquierda
nos daria problemas. La columna resultante se copia (0JO, SOLO VALORES) a otra columna nueva para
filtrar los DNI y dejar atras la fdrmula que nos puede dar problemas.

11.-Ahora copio en la columna A de la tabla el listado de Winsehtra a continuacién del listado de los que

han firmado (misma columna aunque los habia coloreado distinto para diferenciarlos por si acaso) y a la

derecha de la columna de los que aparecian en Winsehtra pongo la férmula:
=CONTAR.SI($AS$2:5A$90;B2)>1

Explicacién de la férmula:

-La férmula en concreto, se ha personalizado para la celda C2 de la tabla Excel.

B2: es la celda de la columna B (columna en la que se encuentra el listado de profesionales del servicio

descargado de Winsehtra) donde esta el DNI de un profesional que quiero comparar con todos los datos de

la columna A (en la que se encuentran el listado de profesionales que han firmado el DOC23_03 mas el
listado de profesionales del servicio descargado de Winsehtra).
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FILTRAR PROFESIONALES PENDIENTES DE FIRMAR DOC23_03.

SAS2:5AS90 es el rango de datos en la columna A (en nuestro caso concreto ocupan el rango A2:A90, pero
puede variar l6gicamente en cada caso) que quiero comparar con el DNI de la celda B2. (El simbolo ddlar ($)
lo que indica a la aplicacién es que al copiar la férmula no la copie de forma relativa, sino literal, es decir,
gue no cambie al arrastrar hacia abajo el cuadradito inferior derecho de la celda a A3:A91; A4:A92...sino
gue mantenga fijo el rango A2:A90 (o el que sea en nuestro caso).

Es decir: la férmula me compara un DNI (el que figura en la celda B2) con todo el rango de datos de la
columna A, contando las veces que este DNI se repite en la columna A, y dando como resultado
VERDADERO en caso de que figure mas de una vez. Como en la columna A habia copiado el listado de
profesionales del servicio mas el listado de profesionales que firmaron el recibi del documento DOC23_03,
aquellos que firmaron aparecerdan mas de una vez, dando la formula el resultado de VERDADERO, POR
TANTO, LOS QUE ME INTERESAN SON LOS QUE ARROJEN FALSO, PORQUE SOLAMENTE FIGURARAN UNA
VEZ,Y POR TANTO NO HAN FIRMADO EL DOCUMENTO DOC23_03.

Ahora procedemos a copiar la férmula en el resto de filas de la columna C hasta el nivel del ultimo dato de
la columna B (pero en la columna C) y una vez obtenidos los resultados metemos un autofiltro en la tabla
obtenido los datos de los que arrojan FALSO en la férmula. ESE ES EL LISTADO DE PROFESIONALES
PENDIENTES DE FIRMAR EL DOC23 03 que vamos a enviar al mando para que les recuerde que deben
firmar el documento. Si hemos tenido la precaucion de conservar en las columnas D y siguientes los datos
de la personal (hombre y apellidos) sera mas facil identificar a cada profesional.

---000---
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